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Prozeduraren
helburua

Prozeduraren definizioa edo
zertarako bideratzen den.

Lantaldea

Prozeduraren ekintza nagusiak
bideratzen dituzten pertsonaz
osatuko da.

Jardueren garapena

Artxiboak interesa eduki dezakeen herritarren eskura jartzen ditu

Interesa duen edozein pertsonak Udal Artxiboko dokumentuak Kontsulta Gelan kontsultatzeko
aukera du.

Zenbait dokumentuk, indarrean dagoen araudiaren arabera, mugatuta dute kontsulta.

Libre kontsultatu ezin diren dokumentuak kontsultatzeko baimena (indarrean dagoen
araudiaren arabera) legeak aurreikusitako kasuetan bakarrik ematen da, eta baimena duten
pertsonak idatziz konpromisoa hartu behar dute kontsultatutako informazioaren
konfidentzialtasuna gordeko dutela.

Kontsulta-zerbitzua da, ez dago dokumentu horiek mailegatzeko aukerarik.

Jabea/arduraduna . .
Prozeduraren ardura orokorra izateko ArtX|boza|na

formalki izendatutako pertsona.

Idazkaria

Prozedura bideratzen diren urratsen azalpena.

Zkia. Fasea

URRATSAK NORK EPEAK Dokumentuak OHARRAK

Prozedurarekin
lotutako agiri eta
erregistroak

Prozeduraren jarduerak
bideratzeko lagungarri izan
litekeen dokumentazioa (arauak,
eskuliburuak, informazio
baliabideak...)

Bertsioen kontrola

Artxiboko dokumenten kontsulta/kopia
eskaera (F0044 inprimakia)

Udal Artxiboko erabiltzailea izateko alta
eskaera (F0116 inprimakia)

Udal Artxiboko erabiltzailea izateko alta
eskaera. Udal barneko erabiltzailearen alta
(FO118 inprimakia)

Erreprografia eskaera. Aurrekontua (F0120
eredua)

Erreprografia zerbitzua. Tasen ordainagiria
(FO121 eredua)

Prozesuaren fitxak eduki dituen bertsioen zerrenda

Zenbakia Data

Aldaerak Nork onartuta
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